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关于进一步加强涉外活动申请及审批

工作制度的通知
各部门、各单位：

为了进一步规范学校师生涉外活动工作程序，强化安全责任与意识，现就相关申请及审批工作制度通知如下：

一、涉外活动类型

1．国外政府、国外驻华使（领）馆、国际组织、国（境）外大学、科研机构等在学校开展的各种教育交流活动。（联系人：李洋 68322205）

2. 与国（境）外大学、科研机构签署合作协议或备忘录等。（联系人：李洋 68322205）

3．国（境）外大学、科研机构的专家、学者和学生来校开展讲座、讲学、科学研究等各类长短期学术合作交流和工作访问活动。（联系人：李洋 68322205；刘书青 68322476）

4. 国外政府、国际组织、国际教育机构、国际财团和国际友人等来校捐赠实物或资金，设立奖学金、奖教金、研究或教学平台，支持科研合作、教育教学或人文活动等。（联系人：李洋 68322205）

4. 学校各单位主办、承办或协办的各类国际学术报告会、研讨会、招聘会、展览会等活动。（联系人：刘书青 68322476）

二、报备程序

1. 参照《北京建筑大学外事来访接待审批程序的规定》（北建大外发〔2016〕15号）、《北京建筑大学关于境外非政府组织校内活动的管理办法（试行）》（北建大校发〔2019〕3号）等相关文件规定，各单位应根据实际情况填报相关表格，由本单位负责人审核签字、单位签署意见后，根据不同的活动级别和时间要求，提前报送国际化发展研究院。

2. 国际化发展研究院接收各单位报送材料后，在3个工作日之内将办理意见反馈至各单位。

三、其他事项

1. 所有涉外活动应严格遵守事前报备原则。未履行相应申请、审批手续的涉外活动一律不得擅自举行。

2. 如未报备涉外活动且发生外交或意外事故等不良后果的，学校将对相关责任单位和责任人进行追责，视其情节轻重，学校将报上级有关部门严肃处理。
附件：各项活动申请审批时间一览表
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各项活动申请审批时间一览表
	序号
	活动事项
	申报时间

（活动前）
	提交总结时间

（活动后）
	备注

	1
	国（境）外大学、

科研机构来访

（含参观、访问、商讨合作、讲座等）
	半年
	十个工作日内
	重要校际交流、国际会议等重大外事

接待活动，至少提前半年上报计划

	
	
	一个月

两个月
	
	如外宾专程访问，原则上提前 1 个月申请，其中需由我校发正式签证邀请函的，应于外宾来访前两个月提出书面申请

	
	
	十个工作日
	
	外宾顺道来访的，须于外宾来访前

 10 个工作日申请

	2
	境外非政府组织

校内活动
	四十五日
	十五日内
	

	3
	在华举办国际会议
	两个月
	十五日内
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